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Vejledning: Kontrolrapporter i Statens
Brugerrettighedsadministration (SBA)

Kontrolrapporter benyttes af statens organisationer til at kontrollere og dokumentere, at organisationens brugere har
de adgange og rettigheder de skal have — hverken flere eller feerre.

Der kan hentes to slags kontrolrapporter i Statens Bevillingsadministration (SBA): Rapporter over brugeres
dataadgang, og rapporter over organisatoriske brugere.

Rapporter over brugeres dataadgang

Disse rapporter viser brugeres adgang til en organisations data. En organisations data er en maengde data spredt ud i
forskellige systemer.

For at dokumentere dette, kan SBA skabe to rapporter. Begge disse rapporter skal skabes, for at kontrollen er
komplet. Rapporterne sendes til kontrol hos en kollega via e-mail funktionen:

1. Enrapport, der viser organisationens brugeres aktuelle roller og disses dataafgreensning.
2. Enrapport, der viser, hvilke roller organisationens brugere har faet tilfgjet og fjernet over en periode.

| disse rapporter veelges en eller flere lgsningskomponenter, der dog skal have det til faelles, at de arbejder med de
samme datasaet.

Klik pa Rapporter. # Statens Brugerrettighedsadministration

Administrer brugere | Rapporter

Klik pa Rapporter pba. afgreensningsomrade. Rapporter

Dan rapporter pd baggrund af data i dit afgreensningsomrade eller brugeransvarsomrade
som dine brugeradministratorrettigheder tillader.

Rapporter pba. afgreensningsomrade Rapporter pba. organisatorisk tildelingsamrade

Klik pa sggefeltet under System. Datagrundiag Filtre

org. til

Sag

Afgraensning * Bruger:

Sog v ‘ | Indte
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Klik pa Rapporter. = Statens Brugerrettighedsadministration

Administrer brugere | Rapporter

Veelg den lgsningskomponent, som du gerne vil have rapporteret pa.

Datagrundlag Filtre
Du kan veelge flere, hvis flere lgsningskomponenter deler dataseet. System * Org. tilhersforhold
F.eks. kan du fa rapporten til at vise, hvem der har adgang til at rette dine ~ ‘ ‘ i
data i Statens Bevillingslov (SBL) og i Statens Administrative Stamdata Statens Administrative Stamdata 5|
(SADA)
(SADA). —
Statens Administrative .
I TIMEETI OdTd ROTT ETTaTa VIises =
Klik pa segefeltet under Afgraensning. Datagrundlag Filtre
System * Org.
| 1 valgt v | | Sa
Afgreensning * Brug
Sag v | In
Veelg det dataseet, der skal rapporteres pa.
Datagrundlag Filtre
Det fremsagte resultat viser brugere, som aktuelt kan tilga det SR alilberstoriold Brugere
afgraensede omréade. | 1valgt v | | se v | | motast email
Afgraensning * Brugeradministratorer
~ ‘ ‘ Indtast emailadresse ‘

FL> 11
¥ Justitsministeriet

Justitsministeriet X

O Vis historisk

Klik pa Send som email for at sende rapporten til vedkommende, som

skal kontrollere denne. =] factnenedl ) s Byl

Hvis rapporten ikke skal sendes til en kontrollar, klikkes i stedet pa Eksportér.

Klik pa Vis historisk for at se hvilke brugere, der tidligere har haft lov til at tilga det

afgreensede omrade. O Vis kun aktuelt

@Vis historisk
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Klik pa Rapporter. = Statens Brugerrettighedsadministration

Administrer brugere | Rapporter

Fra dato er som standard sat til at vise de seneste 30 dage. Du kan aendre datoen til Fra dato
din gnskede rapporteringsperiode. ‘M)T‘ -
For at undersgge, hvad der er sket i en specifik afgraenset periode, kan Til dato ogsa —
seettes. :

| | B
Igen klik pa Send som email for at sende rapporten til vedkommende, . -
som skal kontrollere denne. B3 Send som email | &, Eksportér |

Hvis rapporten ikke skal sendes til en kontrollar, klikkes i stedet pa Eksportér.

Rapportgrundlaget for kontrollen er nu komplet.

Hvis rapporterne er sendt til en kontrollgr, bar denne nu have modtaget begge kontrolrapporter over
brugernes dataadgang.

Rapporter over organisatoriske brugere

Disse rapporter viser alle brugere inden for en valgt organisation. Brugerne vises enten med alle deres aktuelle
tilknyttede systemroller, eller de kan vises med historik inden for en valgt periode, dvs. at alle systemroller, der er
tildelt eller fiernet i perioden vises.

For at dokumentere dette, kan SBA skabe to rapporter. Begge disse rapporter skal skabes, for at kontrollen er
komplet. Rapporterne sendes til ejeren af de enkelte data (dataejer):

1. Enrapport, der viser de brugere, der aktuelt har roller, der giver brugeren adgang til specifikke data.
2. Enrapport, der viser hvilke brugere, der over en periode, har faet tilfgjet og fjernet roller, der giver brugeren
adgang til specifikke data.

Kiik pa Rapporter. # Statens Brugerrettighedsadministration

Administrer brugere | Rapporter

Klik p4 Rapporter pba. organisatorisk Rapporter
tildelingsomrade.

Dan rapporter pa baggrund af data i dit afgreensningsomrade eller brugeransvarsomrade
som dine brugeradministratorrettigsheder tillader.

Rapporter pba. afgraeensningsomrade Rapporter pba. organisatorisk tildelingsomréde
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Klik p4 Rapporter. . o s .
# Statens Brugerrettighedsadministration
Administrer brugere | Rapporter
Klik pa segefeltet under Organisation. _
Datagrundlag Fi
System o
Sog v [
Organisation * B
| Sog v [
@ Vis kun aktuelt
O vis historisk
Klik pa den orgaisation, som du vil have rapporteret pa. Datagrundiag fitre
. . . . Syst Org. tilhersforhold Bi
Du kan kun veelge imellem dine organisatoriske e e B
tildelingsomrader. EnE v | | motast emait
Organisation * Brugeradministratorer
~ I [ Indtast emailadresse ‘
REG » 11
¥ Justitsministeriet : m
O vis historisk
Klik pa Org. tilhgrsforhold for at veelge brugere med et organisatorisk R —— it
tilhgrsforhold til den virksomhed eller underinddeling, som rapporten skal System org. tilhorsforhold Br
d&kke I Seg v ] [ Sag v ]l[
Organisation * Brugeradministratorer
I 1 valgt v ] Indtast emailadresse ]

l@ Vis kun aktuelt Justitsministeriet X

Fremsgg og klik pa den gnskede virksomhed.

Datagrundlag Filtre

System 0Org. tilhersforhold Brugere

I Sag v I cw\myrelsen‘ ~ I [ Indtast emailadresse
REG > 11 » 11570119

Organisation * Y Civilstyrelsen

REG > 11 > 11670119 > 0174
1 valgt ~ Civilstyrelsen
@ Vis kun aktuelt Justitsministeriet X Civilstyrelsen X

Klik pa Send som email for at sende rapporten til vedkommende, som skal

kontrollere denne.

| B Send som email | &, Eksportér |

Hvis rapporten ikke skal sendes til en kontrollgr, klikkes i stedet pd Eksportér.
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Kiik pa Rapporter. Statens Brugerrettighedsadministration

Administrer brugere | Rapporter

Klik pa Vis historisk for at se hvilke brugere, der tidligere har haft lov til at tilga det

afgreensede omrade. QO Vis kun aktuelt

@Vis historisk
Fra dato er som standard sat til at vise de seneste 30 dage. Du kan aendre datoen til e dE
din gnskede rapporteringsperiode. ‘M)T‘ -
For at undersgge hvad der er sket i en specifik afgreenset periode, kan Til dato ogsa — .
seettes. ‘—‘ 5
Igen klik pa Send som email for at sende rapporten til vedkommende, som 5 Send som ematl | PR |
skal kontrollere denne. =

Hvis rapporten ikke skal sendes til en kontrollar, klikkes i stedet pa Eksportér.

Rapportgrundlaget for kontrollen er nu komplet.

Hvis rapporterne er sendt til en kontrollagr, bar denne nu have modtaget begge kontrolrapporter over
brugernes dataadgang.

Kontrollgren bar nu have modtaget begge kontrolrapporte over organisatoriske brugere.

Send rapport til kontrollgr

For at kunne dokumentere at en rapport ikke er manipuleret, far kontrollgren far den, kan rapporterne sendes direkte
til kontrollgren fra SBA. Nar brugeradministrator er faerdig med at konfigurere rapporten med de ngdvendige filtre, kan
rapporten sendes af SBA til en indtastet email-adresse.

Konfigurer rapporterne, som beskrevet herover, og send de fire forskellige rapporter pa samme nedenstaende made.
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Klik pa Send som email

M Send som email I" &, Eksportér

| Angiv mailadresse indtast mailadressen pa den .
kontrollgr, der skal modtage rapporten. Send rapport

Angiv mailadresse

Rapporten sendes til den angivne mailadresse. Modtageren vil modtage rapporten |
Excel, med de valgte filtre.

Rapporten mé ikke deles med uvedkommends

Bemark at rapporten indeholder fortroelige oplysninger. Det er dit ansvar som afsender
af rapporten, at rapporten ikke deles med personer, for hvem disse oplysninger ikke ber
tilgh.

Klik pa Send.

X Luk

Send rapport
Rapporten sendes nu direkte til kontrollgren fra SBA.

Angiv mailadresse

Rapporten inkluderer de filtre, der er sat for at skabe
rapporten.

adresse. Modiageren vil modiage rapporien i

Rapporten ma ikke deles med uvedkommende.
Bemark at rapporten indeholder fartroelige oplysninger. Det er dit ansvar som afsender
af rapporten, at rapporten ikke deles med persaner, for hvem disse oplysninger ikke ber

tilgh.

=

Eksportér rapport til Excel

Alle de fire rapporteringsmetoder beskrevet herover kan eksporteres til Excel.

Klik pa Eksportér.

R
I B9 Send som email "l &, Eksportér

| browseren find dine overfgrselsfiler og aben den

) =) 4
downloadede fil. @ = B @l:] » 4|0
Rapporten inkluderer de filtre, der er sat for at skabe & AMA Historical-2023-10-5_103246.xlsx All
rapporten. 39,3 kB » Udfar

mas Tve. _

Departemeantet
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