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Mgderegler (Skype)

>@/ SI& mikrofon og kamera fra under mgdet

Marker med ”x” i chatten hvis du har spagrgsmal eller kommentarer

Sla mikrofon (og evt. kamera) til nar du far ordet

Q Husk at sla fra igen efterfglgende

O PowerPoint prasentation laeegges pa @konomistyrelsens hjemmeside
‘ I efter mgdet
N\
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Dagsorden punkt 2

Tidsplan for arsafslutningen 2023

Sarah El-Ali
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Koncept for arsafslutning

Departementerne tilrettelaegger arsafslutningsprocessen naermere

Periode 12 Periode 13.1

» Alle "normale” posteringer bar » Veaesentlige fejlrettelser
veere registreret i periode 12

» Transaktioner, som fgrst kan
bogfares, efter periode 12 er
afsluttet

» Periodiseringsoversigter

> Bevillingsafregningen

Periode 13.2

» Kraever godkendelse af
@dkonomistyrelsen

» Kun vaesentlige forhold
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Periode 12

Der er folgende centrale tidsterminer for periode 12:

1. december 2023 Periode 12 starter

13. december 2023 Sidste frist for udsendelse af fakturaer til andre statsinstitutioner
15. december 2023 Sidste frist for registrering af betalinger i banken via SAM

8. Januar 2024 Indrapportering af 1. Ignkarsel (kl. 14.00)

09.-11. januar 2024 Afskrivninger foretages og bogfares i SAM

10. Januar 2024 Sidste frist for bilag til SAM vedr. RejsUd (kl. 18.00)

11. Januar 2024 Sidste frist for bilag til SAM vedr. IndFak (kl. 12.00)

11. januar 2024 Sidste frist for bilag til SAM vedr. DDI (kl. 12.00)

11. januar 2024 Der lukkes for bogfaring i periode 12

Opmarksomhedspunkter:

Al almindelig bogfgring bgr afsluttes i periode 12
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Periode 13.1

Der er felgende centrale tidsterminer for periode 13.1:

12. januar 2024 Periode 13.1 starter

22. januar 2024 Indrapportering af 2. Ignkgrsel (kl. 14.00)

30. januar 2024 Sidste frist for indsendelse af bilag til SAM (kl. 12.00)
31. januar 2024 Der lukkes for bogfaring i periode 13.1

Opmarksomhedspunkter:
e Koordiner teet med SAM omkring bogfaring
e Periode 13.1 reserveres til bogfaring af
1. Veesentlige fejlrettelser
2. Afregninger der fgrst kan foretages efter periode 12
3. Periodiseringsoversigter
4. Bevillingsafregning

e Reserver en uge i perioden til bevillingsafregning

£
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Periode 13.1

=Y

. Vaesentlige fejlrettelser

Departementerne bestemmer selv, hvad der betragtes som vaesentlige fejirettelser i periode 13.1

Vi anbefaler, at der fastlaegges en praksis for, hvad der accepteres som vaesentlige fejlerettelser i periode
13.1

Praksis kan fastlaegges med udgangspunkt i denne definition:

Definition: Vaesentlige fejlrettelser er poster, der har vaesentlig betydning for det samlede gkonomiske
resultat, og hvor en manglende rettelse vil have reel betydning for, om regnskabet kan betragtes som
retvisende

Eksempler pa vaesentlige fejlrettelser:

— Fejl, der bevirker, at bevillingsafregningen er forkert

— Fejl, der pavirker opgearelse af Isnsumsloft, lAaneramme og overfart overskud

— Fejl, som pavirker et retvisende billede, selvom det ikke har bevillingsmaessige konsekvenser
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Periode 13.1

2. Afregninger der farst kan foretages efter periode 12

Eksempler:
e Eventuel udligning af periodiseret lan, som er bogfart i periode 12

Regulering i relation til regnskabserklzering fra SAM angaende periode 12 (regnskabserklzering fra SAM
vedrgrende periode 12 foreligger 19. januar)

Regulering af tilskud og refusionsordninger

Regulering af indtaegtsdaekket virksomhed, tilskudsfinansierede aktiviteter, intern handel og interne
overfarsler
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Periode 13.1

3. Periodiseringsoversigter

Hvad er en periodiseringsoversigt?
e Overslag over vaesentlige udgifter i det afsluttede kalenderar, som endnu ikke er bogfert fx pa grund af
ikke modtagne regninger (skyldige omkostninger)

e Formalet med periodiseringsoversigten er at sikre en korrekt periodisering

e Oplysninger om registreringskriterier findes pa @konomistyrelsens hjemmeside.

£
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https://oes.dk/statsregnskab/oekonomisk-administrativ-vejledning-oeav/regnskabsregler/generelle-bogfoeringsbestemmelser/registreringskriterier/hvornaar-skal-registreringen-finde-sted/

Periode 13.1

4. Bevillingsafregning

e Bevillingsafregning kan fgrst foretages nar al anden bogfaring er afsluttet

e Vores anbefaling er derfor, at den sidste uge i periode 13.1 forbeholdes til feerdiggarelse af
bevillingsafregningen

e Til brug ved check kan tabellerne i SB-systemet benyttes
— Tabel 10151: Bevillingsafregning, udgiftsbaseret
— Tabel 10261: Bevillingsafregning, omkostningsbaseret
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Periode 13.2

Der er felgende centrale tidsterminer for periode 13.2:

1. februar 2024 Periode 13.2 starter

1. februar 2024 Redeggrelse fra departementer om eventuelle fejlrettelser
8. februar 2024 Sidste frist for indsendelse af bilag til SAM (kl.12.00)

8. februar 2024 Der lukkes for bogfaring i periode 13.2
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Dagsorden punkt 3

Posteringer i periode 13.2

Morten Urup Nielsen
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Posteringer i periode 13.2

Generelt

e Bogfaring i periode 13.2 ma udelukkende omfatte vaesentlige fejlrettelser, der pa forhand er godkendt af
@konomistyrelsen.

e Udgangspunktet for @konomistyrelsens definition af vaesentlige fejlrettelser er poster, der har vaesentlig
betydning for det samlede gkonomiske resultat, og hvor en manglende rettelse vil have reel betydning for,
om regnskabet kan betragtes som retvisende.

e Departementerne skal indsende en seerskilt redeggrelse til dkonomistyrelsen, safremt der er behov for
bogfaring af vaesentlige fejlrettelser i periode 13.2.

o Jkonomistyrelsen forholder sig som udgangspunkt alene til vaesentlighed i forbindelse med godkendelse
af anmodning om bogfaring i periode 13.2.

£
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Posteringer i periode 13.2

Opsummering pa periode 13.2 for 2022

74 haendelser resulterede i 3.036 posteringer

Rakkenavne -1 Posteringer (stk.) Haendelser (stk.] Opmarksomhedspunkter (stk.)
+ Forventede poster 902 17

+ Bevillingsafregning 402 28 1
+ Afledt af kontroller 1314 12 2
+ Sen afklaring 169 5 5
+ Andet 249 12 4
Hovedtotal 3036 74 12

Udvalgte nedslagspunkter:
» En mindre rettelse af bevillingsafregning resulterede i 124 poster
e 1.310 poster var relateret til FL-formal

o SKS-difference for periode 12 blev rettet i periode 13.2 (104 poster)

£

15 OKONOMISTYRELSEN



Dagsorden punkt 4

Specifikationer til statsregnskabet

Sarah El-Ali

£

OKONOMISTYRELSEN




Specifikationer til statsregnskabet

Til statsregnskabets hovedbind udarbejdes en raekke specifikationer (noter) til statsregnskabets balance:

e Fortegnelse over de af ministerierne ydede statsforskrivninger, garantiforpligtelser mv. pr. 31. december
2023.

e Forklaring til primokorrektioner vedrgrende 2023.

e Specifikation af udlan og langfristede tilgodehavender pr. 31. december 2023.
e Specifikation af veerdipapirer og kapitalindskud pr. 31. december 2023.

e Specifikation af anden langfristet geeld pr. 31. december 2023.

£
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Specifikationer til statsregnskabet

Garantier

Fortegnelse over de af ministerierne ydede statsforskrivninger, garantiforpligtelser mv. pr. 31. december
2023:

e Indberetning af oplysninger om garantier og statsforskrivninger foretages i SB-systemet.
e Indberetning sker efter samme retningslinjer som i regnskabet for 2022.

o Jkonomistyrelsen udsender ultimo november 2023 forespgrgsel om ressortaendringer i forhold til garantier
mv.

£
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Specifikationer til statsregnskabet

Garantier

Fortegnelse over de af ministerierne ydede statsforskrivninger, garantiforpligtelser mv. pr. 31. december
2023:

e Fristen for indberetning af ressortflyttede garantier og statsforskrivninger er fredag den 15. december
2023.

e Fristen for indberetning af garantier og statsforskrivninger igennem SB-systemet er fredag den 26.
Januar 2024.

£
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Specifikationer til statsregnskabet

Primokorrektioner
Forklaring til primokorrektioner:

e Forklaringer til primokorrektioner udarbejdes af @konomistyrelsen i starten af februar maned efter
afslutningen af periode 13.

e Forklaringerne vil herefter successivt blive fremsendt til kommentering.

e Fristen for indsendelse af kommentarer er fredag den 23. februar 2024.
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Specifikationer til statsregnskabet

Udlan mv.

Specifikation af udlan og langfristede tilgodehavender, veerdipapirer og kapitalindskud og anden langfristet
geeld pr. 31. december 2023

e Specifikationerne dannes automatisk pa baggrund af delregnskabsnavn i Statens Koncernsystem

e De ministerier, som har registreringer pa de omfattede regnskabskonti vil blive kontaktet saerskilt med
henblik pa at bekreefte, at delregnskabsnavnene m.m. er korrekte.

— Ministerierne bedes tage stilling om der er delregnskab, som skal sammensaettes i statsregnskabet.
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Specifikationer til statsregnskabet

Veardipapirer og kapitalindskud

OBS! Kritik af metode for veerdiansaettelse af kapitalandele, som har haft uoverensstemmelse med
vejledningen

Veerdiansaettelsen skal veere sa taet pa 31.12.2023 som muligt.
Ejerandele

@konomistyrelsen udsender medio december 2023 forespgrgsel om der er aendringer i Statens ejerandele
til de relevante ministerier.

Fristen for indberetning af ejerandele er tirsdag den 17. januar 2023.
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Dagsorden punkt 5

Bevillingsafregningen 2023

Morten Urup Nielsen
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Bevillingsafregning 2023

Generelt arbejdstilrettelaeggelse af bevillingsafregningen
Bevillingsafregningen foretages i 2023 generelt efter samme principper som i 2022.
e Beskrivelser for kontozendringer og forventet forbrug af opsparing pa standardkonto 35 er udbygget.

e Udgiftsbaserede driftsbevillinger far en ny praksis og nye regnskabskonti, sa de fremover registreres i
regnskabet.

1. Hvad skal foretages inden udgangen af periode 12:
e Kontrol af at viderefgrelsesbeholdningerne er bogfart korrekt.
e Sikre at primobeholdninger 2023 svarer til ultimobeholdninger 2022.

e Vitager derfor muligvis kontakt til relevante institutioner, hvis vi finder differencer.

2. Hvad skal foretages i periode 13:
e Bogfaring af bevillingsafregningen.

e Der anvendes forskellige bogfaringskonti pa omkostningsbaserede og udgiftsbaserede omrade. m
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Bevillingsafregning 2023

Generelt om kontozandringer

e Kontoaendringer pavirker bevillingsafregningen.

e | forbindelse med registrering af kontoaendringer i det lokale gkonomisystem skal transaktionsteksten
entydigt redegare for flytningen mellem hovedkonti. ££ndringen skal lette arbejdet med den centrale
afstemning af kontozendringer pa tveers af staten.

Transaktionstekster
Eksempler:

Afgiver institutionen: Til HK 07.14.01
Modtager institutionen: Fra HK 07.17.01

e Praksis skal ogsa benyttes, nar der pa én hovedkonto flyttes fra en underkonto til en anden.

e Likviditetsafregning pa det omkostningsbaserede afregnes som udgangspunkt i nyt ar.

£
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Bevillingsafregning 2023

Kontering — Driftsbevilling og statsvirksomhed

e Bogfaring af bevillingsafregningen pa det omkostningsbaserede omrade.

— For at sikre et retvisende transaktionsspor, bar der vedleegges dokumentation fra SB, nar | anmoder om at fa bogfart
bevillingsafregningen.

e Hvad skal bogfgres?
> Arets overskud/underskud  (74.06 mod 74.03)

» Kontoaendringer (74.12 mod 74.06)
» Bortfald (74.13 mod 74.06 eller 73.11 mod 74.03)
» Udbytte (73.50 mod 74.03)

e Bevillingsafregning i statsregnskabet ses i SB-tabel 10261.
— OBS: Registreringskontrollen i denne rapport viser ikke, om bevillingsafregningen er foretaget eller ej.

— OBS: Som supplerende kontrol kan treekkes arsrapporttabel 07 Resultatdisponering

£
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Bevillingsafregning 2023

Startkapitalen — Driftsbevilling og statsvirksomhed
e Startkapitalen (reguleret egenkapital) er bogfart pa konto 70.12 med mod post pa 53.17
(statsforskrivning).

— Udgangspunktet er, at startkapitalen er beregnet til 2 pct. af bruttobevillingen for driftsbevillinger og 5 pct. for
statsvirksomheder.

— Startkapitalens veerdi svarer til underskudsgraensen for virksomhedens akkumulerede negative underskud.

e Startkapitalen er givet pa finans- eller tillaegsbevillingslov — de bogfarte belgb i finansaret 2023 skal svare
til arets bevillingsloves finansieringsoversigter.

£
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Bevillingsafregning 2023

Likviditetsafregning — Driftsbevilling og statsvirksomhed

e 1/12-rater og arsafslutningen:
— Reguleringer af 1/12-rater vil forekomme, safremt der er indtastet 2023-bevillinger i SB efter den 17. december 2023.

— Likviditetstraek og/eller likviditetsoverfarsel reguleres medio januar 2024 og skal via periodiseringer fares pa
regnskabskonto 10.11 i 2023.

Bogfering af bevillingsafregningen pa det omkostningsbaserede omrade

e Statens Administration handterer likviditetsafregningen af bogfgrte bortfald af bade arets resultat og
bortfald af tidligere ars viderefarte overskud. Likviditetsafregningen foretages farst i 2024 og skal
bogfares.

e Statens Administration adviserer institutionerne, nar de bortfaldne midler likviditetsafregnes.

— | lighed med tidligere skal | vaere opmaerksomme pa, om afregningen vedrgrer resultatdisponeringen (73.14) eller
overfart overskud (74.14).

e Likviditetsafregning af kontozendringer handteres i ministerierne.
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Bevillingsafregning 2023

Kontering — Reservationsbevilling og anlaegsbevilling (mv.)

e Bogfaring af bevillingsafregningen pa det udgiftsbaserede omrade.

— For at sikre et retvisende transaktionsspor, bar der vedleegges dokumentation fra SB, nar | anmoder om at fa bogfart
bevillingsafregningen.

e Hvad skal bogfares:

» Afvigelse bevilling/regnskab (74.91 mod 74.90)
» Kontoaendringer (74.92 mod 74.90)
» Bortfald (74.93 mod 74.90)
» Bevillingstekniske omflytninger (74.94 mod 74.90)

e Bevillingsafregning i statsregnskabet ses i SB-tabel 10151.

— Her viser registreringskontrollen, om bevillingsafregningen er udfart.
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Bevillingsafregning 2023

Kontering — Reservationsbevilling og anlaegsbevilling

Bogfering af bevillingsafregningen pa det udgiftsbaserede omrade

e | relation til bevillingsafregningen pa det udgiftsbaserede omrade er der i SB-systemets tabel 10151
indarbejdet en registreringskontrol. Registreringskontrollen viser om bevillingskontrollen er bogfart korrekt
i regnskabet.

e Registreringskontrollen viser differencen mellem den registrerede ultimo saldo pa regnskabskonto 74.90
og saldoen fra linje 19 i SB-tabellen

e Det er vigtigt, at bogfaring af bevillingsafregning foretages korrekt, da primobalancen i 2024 ellers bliver
forkert
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Bevillingsafregning 2023

Dataoverforsel

Tidspunkter for dataoverforsel til SKS og SB i periode 13

Tabel 1
Oversigt over dataoverfersler i periode 13

Seneste bogfaring i Navision Stat
Seneste afvikling via @DUP invoker
Overfgrsel til SB-systemet

Postering synlig i SB-tabeller

e Der eriperiode 13 fem daglige dataoverfarsler.

09.00
09.30
10.00
10.30

11.00
11.30
12.00
12.30

13.00
13.30
14.00
14.30

15.00
15.30
16.00
16.30

20.00
22.30
23.00
00.00

e Bogfarte data opdateres i SB-tabellerne fem gange dagligt. Udtraek fra SKS-rapportering opdateres under

31

natkarsel.
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Dagsorden punkt 6

Facility Management

Morten Urup Nielsen
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Facility Management, fakturaer og specifikationer

e Bygningsrelaterede fakturaer
— Husleje — Indkgbskategori 8010 Husleje Statens Huslejeordning
— Drift — indkgbskategori 4100 Bygningsdrift / - vedligehold
— El — indkgbskategori 1150 Elektricitet
— Varme - indkgbskategori 1170 Varme
— Vand - indkgbskategori 1190 Varme

— Administrationsgebyr - 8010 Husleje Statens Huslejeordning jf. tekst under indkgbskategori
5350 Interne offentlige betalinger

Specifikation af driftsomkostninger draftes med Bygningsstyrelsen.

£
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Facility Management, fakturaer og specifikationer

e Fakturaer relateret til Facility Management

— Bygningsstyrelsen fakturerer

— Fakturaer pa den lgsbende SFM-ydelse konteres pa indkgbskategori 4110 Facility Management med
relevant finanskonto.

— Kantinetilskud fares pa indkgbskategori 5200 Kantine (og regnskabskonto 22.37)

— Leverandgr (fx ISS eller COOR) tilknyttet Facility Management fakturerer
— Der konteres pa relevant indkgbskategori (og finanskonto)

— Fx magdeforplejning pa indkgbskategori 2110 Forplejning medarbejdere, fade- og
drikkevarer, lejlighedsgaver mv.

— Fx ekstra renggring pa indkgbskategori 4600 Rengaringsydelser

— Faktureringstidspunkter mv. drgftes med Bygningsstyrelsen.

£
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Dagsorden punkt 7

Opmeaerksomhedspunkter

Sarah El-Ali
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Opmeaerksomhedspunkter

e Fokus pa afstemning af SKS og Navision
e Regnskabsflyt ifbom ressortomlaegning

e Kontering af FL-formal
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Dagsorden punkt 8

Orientering om arsafslutning for kunder hos Statens Administration

Dorte Deichmann Thybo
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Arsafslutning 2023 pa www.statens-adm.dk « OBS-punkter Ign

Spergeskema — nyt i 2023 * Tidsplan

Opdatering af kontakter pa Kundeportalen Lenkersier vedr. 2023
» Beregning af feriepengeforpligtigelse

OBS-punkter regnskab

 Bemanding mellem jul og nytar og abningstider i

PSRM — inddrivelse ved Geaeldsstyrelsen januar

Anlaeg

IndFak

RejsUd

Anlaeg
Bevillingsafregning
Regnskabserklaering P12
FF5 flytning af likviditet




Tidsplan for arsafslutning 2023

Refusion ~ Regnskab « Fleks og barsel . Robotter « Support « @fslutning v

Len
Statens Administration Arsafslutning e
i Arsafslutning 2023
Tidsplan for drsafslutningsn Her finder du frister og evrige opmaerksomhedspunkter for arsafslutningen 2023.
Regnskab
Lan

Refusion

40

Tidsplan for arsafslutning

Ga til tidsplan for arsafslutning

Len Refusion

G4 til arsafslutning for len G4 til arsafslutning for refusion

Seneste nyt om arsafslutningen 2023

Tidsplan fremgar af
Statens

Administrations
hjemmeside

Hold gerne gje
med SAM
driftsstatus pa
hjemmesiden

Tidsplanen
falger
principperne
fra sidste ar
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Regnskab = Tleks og barsel -

€. Fleksogbarsel - Robotter v Support

LT

Komtakt
STATENS ADMINISTRATION

i Regnskab arsafslutning 2022
Standardizering

Her finder du vejledningsmaterialer og tidsplan for
arsafslutningen 2022

Aktuelt

Len -~ Refusion - Regnskab - Fleks og bar

Robotter . Support - .ﬁrsafslutning w

Statens Administration

Arsafsiutning

J!'.rsafslutning

Len arsafslutning 2022

P denne side findes frister samt evrige
Tidsplan for arsafslutningen

opmaerksomhedspunkter for arsafslutninge!

Lenkalender

Regnzhab

Bemaerk, at

eringsfristen til 1. lanksrsel i januar 2023 er den
decembe
Skattekort €ks og barsel Robotter «
Lan — skattekort tl Isnsystemet, ndr
m falge af ndret forskudsangivelse, nye restan
Refusion

 SKAT efter hver Isnudbetaling

Refusion arsafslutning 2022
villig forhejelse af traekprocent

Vi gér arsafslutningen i mede, og i den forbindelse gd
opmarksom pé refusionstidsfristerne for blandt andé
indsendelse af delvise timer.

e kan én gang driigt anmode ag
s Skattekorzar

Delvise timer - vigtigt

Husk at indsende delvise timer og raskmeldinger p3 bde sygdom og
graviditetsbetinget sygdom

* Regnskab, der afsluttes efter 1. lankersel i januar: Sidste frist for
indsendelse til Refusionsteamet er den 30. december 2022
« Regnskab, der afsluttes efter 2. lankarsel i januar: Sidste frist fog

indsendelse til Refusionsteamet er den 12. januar 2023

§(r=mt delvise timer og raskmeldinger ikke er modtag

te tidsfrister, kommer refusionen farst ma

\L))
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Spgrgeskema - nyti 2023

- udsendes til primaere regnskabskontakter

Udsendes 14.

november
— svarfrist 12.
STATENS »QD‘;\HINISTR:\‘I'ION december

Hvilken dato enskes som sidste dag for bilag i IndFak vedrgrende 20237

Angiv denne dato og de bogfaringskredse, det geelder for. Hvis sidste dag i IndFak er forskellig for forskellige bogfaringskredse, har | mulighed for at angive op til tre forskellige datoer.
Angiv bogferingskredsnummer/numre

Efter nedenstaende dato vil Statens Administration afvise bilag i IndFak med en kommentar om, at begfering for 2023 er lukket.

Dato

dd-mm-&aaa ®

Sidste deto for bilag i IndFak vedr. 2023

£
STATENS ADMINISTRATION
Sidste bogferingsdato i Navision for gvrige posteringer vedrerende 2023.

Angiv datoen for den sidste bogfering i Navision vedrerende evrige posteringer for 2023. Hvis bogferingskredsene lukkes pa forskellige datoer, har | mulighed for at angive op til tre forskellige datoer.

Ved bogfering af bevillingsafregning abner Statens Administration for bogfering i 2023 og lukker derefter igen.

Angiv bogferingskredsnummer/numre

Fra den angivne date opsatter Statens Administration | Navision, at bogfering kun er mulig fra den 2. januar 2024,

Dato

dd-mm-aaaa ®

£
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Sidste bogferingsdato | Mavision for evrige posteninger vedrarende 2023




Spgrgeskema - nyti 2023

- udsendes til primaere regnskabskontakter

Bogfering af afskrivninger
Afskrivninger bogferes pr. 30. december 2023 fra den 9. til den 11. januar 2024.

= Hvis | veelger, at afskrivninger skal bogfares den 11. januar, skal | veere opmeerksomme pa, at Statens Administration bogferer afskrivninger fra kl. 10.00.

= Huis | ikke veelger en dato, vil afskrivninger blive bogfert mellem den 9. og 11. januar.

« | har mulighed for at veslge en dato tidligere end den 9. januar.

= Huvis | gnsker, at afskrivninger forst bogfores i P13.1 (12.01.24 - 31.01.24), kan dette angives i kemmentarfeltet "Yderligere information til Statens administration’

Angiv bogferingskredsnummer/numre

Er er behav for bogfering pé en bestemt dato?

Angiv dato for bogfering

dd-01-2024

£7

STATENS ADMINISTRATION

Har | spergsmal vedrerende arsafslutningen, kan | kontakte Kundebetjeningen pa telefon: 3392 9800 eller viz e-mail pa regnskab@statens-adm.d

Yderligere information til Statens Administration, som er vigtig for ha ingen af jeres arsafslutning, eksempelvis perioder med mange bilag.

43
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Spgrgeskema - svar
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000
X000

0)0

Drejebog Kreditor
Arsafslutnings punkt:
Slutdato for Indfak bilag i 2023

Slutdato for gvrige bogfgringer i Navision i
2023

Yderligere information til Statens
Administration

Indtastet senest

den 20. december
i drejebager

Drejebog Finans
Arsafslutnings punkt:

Dato for bogfaring af afskrivninger pr.
30.12.23

Slutdato for gvrige bogfaringer i Navision |
2023

Yderligere information til Statens
Administration

£
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Kontaktpersoner i forbindelse med arsafslutning

- Vejledning: https://statens-adm.dk/portaler/kundeportalen/

e Kommunikation vedrgrende arsafslutningen i
Lan og Regnskab sendes til de personer i
Kundeportalen, der har rollerne:

— Primaer regnskabskontakt

— Kontaktperson - Regnskab

e Rettelser til Kontaktperson - Regnskab
foretages af institutionerne.

— Opdateres senest den 01.11.23

e Rettelser til Primaer regnskabskontakt foretages
af Statens Administration. Ved rettelser send e-
mail til kundeportal@statens-adm.dk.

— Sendes til ovenstaende mail senest den 01.11.23
med anmodning om rettelse senest den 03.11.23

45

Kontakiperson - Regnskab
Denne rolle anvendes ul kontaktpersoner for daglige regnskabsopgaver.

Personer med denne rolle vises pi fanebladet “Regnskab”. Brugere hos kunden med rettigheden
”Administrator” eller "Rediger” kan tildele og vedligeholde denne rolle.

= =] & Kontaktpersaner
= — s
B Teal # L mail ¥ Fulbwral § lemarkringr +
Berghe gk e
€ radutadew =
1
Fatouma &
11111
® w0 T wontskse | frtendete Lt

Primzaer regnskabskontakt
Denne rolle indikerer modtagere af fx kundetilfredshedsundersegelser, kundeaftaler, dnftsinformationer,
informationer vedr. drsafslutning,

Personer med denne rolle vises pd fanebladene "Generelt” og "Regnskab”. Rollen uldeles og
vedligeholdes af systemadministrator 1 Statens Administration.

£
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mailto:kundeportal@statens-adm.dk
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Kontaktpersoneri P13.1 og seerlige forhold

e Pa drejebgger for Kreditor og Finans er vedhaeftet Generel Bemyndigelseserklaering pa

@konomiomradet. Her angives bl.a kontaktpersoner i P13.1 - herunder hvilke fagomrader der
ma godkendes for.

e Oplysninger i bemyndigelseserklaeringen skal Iabende opdateres, da bestillinger til Statens
Administration ellers afvises.

e Bemyndigelseserklaeringen skal sendes til regnskab@statens-adm.dk

Mavn Titel Mail B-nummer | Bogforingskreds | Angiv fagomrider
Alls = Dwbetor, keeditor, asleg oenpostersnges,
w T 5 beollngsatoegring
Dorte Vadsager Nikkelsen | Specialkonsulent DVB({@Statens-adm dk | BO21119 6316 Alle
Derte Deichmann Thybe | Regnskabsmedacbejder | deif@statens-adm dk BO10571 6216 Anles , debotor og bevilhng

= Skemaet udfrldes =3 der angives, hrilke fagomrider de enkelte medarbejdere der har bemyndigelse €l at fremsende endonger/bilag ‘bopfonnger for.

£
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OBS-punkter for
regnskab

e PSRM

e IndFak

e RejsUd

e Anlaeg

¢ Bevillingsafregning

e Regnskabserklzering P12
e FF5 — flytning af likviditet

£7A
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PSRM - inddrivelse ved Geeldsstyrelsen

£
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http://sam-epi-app02p/epicenter_x/?oid=b5591350-821f-49e4-97d0-5b3d2cc9e97e
mailto:fodringshaver@gaeldst.dk

IndFak - tidfrister og bogfgringsdatoer

£
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IndFak - handtering af bilag

£

50 STATENS ADMINISTRATION



RejsUd - tidsfrister og bogfgringsdatoer

51

TIDSFRIST
GODKENDELSE

Den 10. januar 2023 kl.
18.00 er sidste frist for
godkendelse af afregninger
i RejsUd, der skal med i
2023

BOGFORING | GAMMELT
AR

Statens Administration
bogfarer alle
rejseafregninger, der ligger
klar om morgenen

11. januar 2024.

Pafart bogfgringsdato |
RejsUd bestemmer
regnskabsperioden

Hvis der modtages RejsUd
poster med dato i 2023
efter P12 er lukket, vil disse
blive bogfart med dags dato
i 2024.

STYRING AF
BOGFORINGSDATO

Institutionen (kontrollant
eller godkender) skal pafare
korrekt bogfgringsdato i
RejsUd

Kontrollér afregninger
rontrolier, rediger eller
videresend afregninger
som ligger til kontrol hos
dig

Se fra side 38 i
Arsafslutningsvejledningen

£5A
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https://statens-adm.dk/media/17139/aarsafslutningsvejledning-2023-version-10.pdf

RejsUd - indtastning af bogfgringsdato

https://statens-adm.dk/media/17139/aarsafslutningsvejledning-2023-version-10.pdf

Fra oversigten markeres via flueben 1 det runde tkon — den afregning der skal
andres. Herefter bliver flere tkoner synlige 1 toppen — herunder Angiv Bogf.
Dato

Hvis tkonet ikke er synligt hgger det gemt under de 3 prikker — Det athenger af
skem indsullingen og itkonet er synlgt eller ¢j.

Rejsud

VEDMENU  OORET REJSEAUIDLAD L KOMTROL L GOOKENDLEE L BEMANDLING

# Redge  de Konlollés @ Alve b Videesend @ Bilag &° Links | [ Asgiv Bogl dalo | 3 LT > Afsegningsnummes 1651, nan. TH
':I s fregning Ejer | Asender B A/ Oprene w Lidgifies sotal L] s N ———
| ° 1691 TEST AF TIMEDAGP..  Komtar One Rejsende Man. 11. now. 2019 1497 31 TEST AF TIMEDAGPENGI
3 - Repseafiegning (RHU_ Konsor (ne Rejsende 0 Ban. 11 niov. 2019 KK ] ieszal Tekst pd rappome
1638 Lluln (s} Kontor One Rejsende a Tor 7. meaw. 2079
o 1 Udgitsalregring g _ oaieor One Godkenger Tor. 7. v, 2013 L) [ Belab (okky
1421 Deaktiveret medarbe . Betaling 5 Tie 17 %=p 2019 ‘|‘|“|Im -] Jger bl
e 2 - Respsesafresgning (udigi AR Claus Rejser med & Tor. 22. now. 2018 L 149?31 AR
140737 KK

Herefter bliver du muligt at indeaste den dato man ensker som ny bogferingsdato

for afregningen

52

MED PRIVAT DEL

Angre vigrdeen Tor Bogl dato

01-01-3000

m Angiv Bogf. dato for TEST AF TIMEDAGPENGE BEREGNING

£
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RejsUd - Eksempel pa batch i Navision

LEY T AU I T

s resultater:

Og BatchiD ~

Feltnummer Feitnavn
2 Linjenr,
6 Bilagstype

76 Bilagsdato

7 Bilagsnr,

Hvor Datastrom ~

er

er REJSUD_AFR
477

v e 1

Tabelnavn

Kreditor

Kred /betalingsoplysning

Finansidaddelinje
GIS Kladdelinjedimension

Finansidaddelinje

GIS Kladdelinjedimension
GIS Kladdelinjedimension
GIS Kladdelinjedimension
GIS Kladdelinjedimension

Og TransaktionsID
Tilfoj filter
Linje... Tabelnu..
1 23
2 6016826
3 6016825
B 81
5 6007662
6 81
7 6007662
8 6007662
9 6007662
10 6007662
Iter
Seqg  Filter Ryd filter

5 Bogfenngsdato

Handling

Opret/Opdater
Opret/Opdater
Opret/Opdater

. Opret
. Opret/Opdater

Opret
Opret/Opdater
Opret/Opdater
Opret/Opdater
Opret/Opdater

Feltvaerdi

1
DD

N
03-10-23
RUI7763

Skabelon

Mappe!

Tidsplan

decamber

Rejzesfrezninger/udl=g

Opfelgning pé at alle rejzeafregninger for 2023

er f=rdighehandler.

Funder

53
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Anlag

05.

4ec. EVentuelt manglende skrotninger og aktiveringer skal veere fremsendt til Statens Administration

Statens Administration bogfarer afskrivninger fra den 09 januar 2024 til den 11. januar 2024.

Er der saerligt behov for bogfaring pa en speciel dag, angives dette i spgrgeskema som udsendes den 14.

november 2023.

£
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Anleeg

29.

i Salgsprovenu pa anleeg for omkostningsbaserede regnskaber bogfgres senest den 29. januar 2024.

31.
jan.

Likviditet flyttes inden udgangen af januar 2024.

a Ekstraordinaer afskrivningskgrsel bogfagres senest den 31. januar 2024.

Statens Administration foretager en periodeafstemning pr. 31. december 2023 samt en scratch-afstemning

£
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Bevillingsafregning

Indsendes via DDI - senest den 30. januar 2024 kl. 12:00

| bestillingsbeskrivelsen angives:
P13 Bevillingsafregning 2023

Send mail eller ring til Kundebetjening — nar DDI ligger klar til
bogfaring.

Skriv i mailen, om det er den sidste/eneste eller der kommer
flere afregninger.

Kundebetjening:

e-mail:._regnskab@statens-adm.dk

TIf.: 3392 9800

56 STATENS ADMINISTRATIC
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Regnskabserklaering P12

FOR PERIODE 12 UDARBEJDES DER EN REGNSKABSERKLAERING | LIGHED MED TIDLIGERE AR

57

v

Det betyder, at der er falgende afvigelser i forhold til en normal periode:

Punkt 2, 3, 6, 7 og 11 udskydes til periode 13

Punkt 4 og 5: Afstemning af moduler fastholdes i periode 12, mens kommenteringen af abne
poster udskydes til periode 13

Punkt 10: Rapporten vedheeftes, mens kommentarer udskydes til periode 13
Lan udarbejder alle punkter

Udsendes fredag den 19. januar 2024 (uge 3)

£
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FF5 - flytning af likviditet

e Som noget nyt flytter SAM likviditet mellem FF5 og FF7 inden udgangen af februar 2024

58

Tidsplan

februar

11.
feb

28.
feb

FFS afsternning of

likvidicet=flytning

Inden udgangen af periode 2 =kal der flytres
midler mellern FFS uforrentede konto og FF7
finansieringskontoen. Crvs., der flyttes mellem
FF5 TRS til FFY ind- eller vdbetalingskantosn.
Eeregningzgrundlager skal podkendes af
kunden og derefter vedh=ftes | RE PO2.2024
som dokumentation for, at likviditeten er

flytzet.

SAM Finans

£
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OBS-punkter for
lgn

e Tidsplan
e Lankarsler vedr. 2023

¢ Feriepengeforpligtelse

STATENS ADMINISTRATION 1‘




Tidsplan for arsafslutning 2023

7] . - . -
m Kontskt Myheder Job  Omos  Sandsrdisering  Services Portzler Kundefora

STATENS ADMIMISTRATION

Lgn Refusion « Regnskab ~ Fleks og barsel - Robotter Support Arsafslutning
Ciatens Adminisration Arzafsiutming Lo v neuson v negisRay v riens ug varser v nusowEr v suppure v Arsarsiun Der vil Igbende
Statens Administration Arsafslutning Len kom me opdate ri nger
Arsafslutning i . I pa vores hjemmeside
Tidsplan for arsafslutningen
o www.statens-adm.dk
Tidsplan for arsafslutningen Regnskab
| Len
Regnskab Refusion
Har du brug fo
Lan Har du spergsmal til
arsafslutningen, kan du kontakte
. Kundebetjening
Refusion Tif.: 3392 9800

Len og refusion:

loen@statens-adm.dk

SAM Len har i hele perioden
normale abningstider

09.00-15.00 (man-tor) og 09.00-
13.00 (fre)

£
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Lgnkgrsler i januar — poster vedrgrende 2023

61

1. LONKORSEL 08.01.24
(timelgn/efterregulering)

1. lgnkarsel i januar
indlaeses farst efter luk af
P12, da karslen kan
indeholde poster med
bogfgringsdato 31.12.23

Disse bogfaeres fra den
12.01.24 (P13.1) med
31.12.23

Periodisering P12/P13:

Rapportudtraek LDV.
"Periode 13 — Lanposter”

2. LONKORSEL 22.01.24
(manedslon)

2. Lonkarsel skal bogfares
i P13.1

Disse bogfares fra den
24.01.24

Institutionen kan veelge at
afslutte leannen vedr. 2023
ved 1. lgnkarsel. Det vil
sige, at 2. lankgrsel
bogfares i 2024.

AEndring af sidste
lenkarsel for 2023

Standard opseetning i SLS
er afslutning efter 2. karsel
| januar.

@nskes dette aendret, skal
dette meldes ind via en sag
pa Serviceportalen ->
Statens Lon og HR ->
Statens Lanlasninger
(SLS/HR-Lan) senest den
01.12.23

£
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Beregning af feriepengeforpligtigelse

62

Statens Administration tilbyder at beregne
feriepengeforpligtelsen

Opret sag via blanket i Lanportalen senest den 2. januar
2024.

Beregningerne vil blive udsendt senest den 9. januar 2024.

Periodisering af feriepengeforpligtigelsen indsendes via DDI-
posterings bestilling og i bestillingsbeskrivelsen tilfgjes:
"Regulering feriepengeforpligtigelse 2023 — handteres af
Kundebetjening”.

glanket til pestilling af feriep

engeforpligigelse ..

£7A
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Bemanding mellem jul og nytar

Onsdag den 27. december 2023 til
fredag den 29. december 2023

er telefonerne abne, men med minimumsbemanding.

Hastende betalinger, der gnskes gennemfgart i denne
periode skal aftales telefonisk eller via mail til
regnskab@statens-adm.dk med Kundebetjening

63
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Abningstider i januar

SAM Regnskab
har udvidede abningstider i
perioden den 4.-31. januar 2024

Indsendes der stgrre maengder
bilag til bogfaring, som skal Se abningstider pa
handteres inden kl. 17.00 www.statens-
kontaktes én af nedenstaende adm.dk/aarsafslutning
teamleder inden kl. 14.00
samme dag

Lotte Malmgaard (tIf.: 7231 1585) SAM Lgn
Simon Kirk Nielsen (tIf.: 2174 5816) har normale

abningstider i hele
perioden

64




Dagsorden punkt 9

Eventuelt

Erik Hammer
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Kontakt:

£

OKONOMISTYRELSEN



mailto:statsregnskab@oes.dk

	Informationsmøde om årsafslutning 2023
	Møderegler (Skype)
	Dagsorden
	Dagsorden punkt 2��Tidsplan for årsafslutningen 2023��Sarah El-Ali
	Koncept for årsafslutning
	Periode 12
	Periode 13.1
	Periode 13.1
	Periode 13.1
	Periode 13.1
	Periode 13.1
	Periode 13.2
	Dagsorden punkt 3��Posteringer i periode 13.2��Morten Urup Nielsen
	Posteringer i periode 13.2
	Posteringer i periode 13.2
	Dagsorden punkt 4��Specifikationer til statsregnskabet��Sarah El-Ali
	Specifikationer til statsregnskabet
	Specifikationer til statsregnskabet
	Specifikationer til statsregnskabet
	Specifikationer til statsregnskabet
	Specifikationer til statsregnskabet
	Specifikationer til statsregnskabet
	Dagsorden punkt 5��Bevillingsafregningen 2023��Morten Urup Nielsen
	Bevillingsafregning 2023
	Bevillingsafregning 2023
	Bevillingsafregning 2023
	Bevillingsafregning 2023
	Bevillingsafregning 2023
	Bevillingsafregning 2023
	Bevillingsafregning 2023
	Bevillingsafregning 2023
	Dagsorden punkt 6��Facility Management��Morten Urup Nielsen
	Facility Management, fakturaer og specifikationer
	Facility Management, fakturaer og specifikationer
	Dagsorden punkt 7��Opmærksomhedspunkter��Sarah El-Ali
	Opmærksomhedspunkter
	Dagsorden punkt 8��Orientering om årsafslutning for kunder hos Statens Administration��Dorte Deichmann Thybo
	Årsafslutning Statens Administration
	Indhold
	Tidsplan for årsafslutning 2023
	Årsafslutning 2023 på statens-adm.dk
	Spørgeskema – nyt i 2023� - udsendes til primære regnskabskontakter�
	Spørgeskema – nyt i 2023� - udsendes til primære regnskabskontakter
	Spørgeskema - svar
	Kontaktpersoner i forbindelse med årsafslutning� - Vejledning: https://statens-adm.dk/portaler/kundeportalen/�
	Kontaktpersoner i P13.1 og særlige forhold
	OBS-punkter for�regnskab
	PSRM – inddrivelse ved Gældsstyrelsen
	IndFak – tidfrister og bogføringsdatoer
	IndFak - håndtering af bilag 
	RejsUd – tidsfrister og bogføringsdatoer 
	RejsUd – indtastning af bogføringsdato� https://statens-adm.dk/media/17139/aarsafslutningsvejledning-2023-version-10.pdf
	RejsUd  - Eksempel på batch i Navision � 
	Anlæg
	Anlæg
	Bevillingsafregning
	Regnskabserklæring P12
	FF5 – flytning af likviditet
	OBS-punkter for�løn
	Tidsplan for årsafslutning 2023
	Lønkørsler i januar – poster vedrørende 2023
	Beregning af feriepengeforpligtigelse
	Bemanding mellem jul og nytår
	Åbningstider i januar
	Dagsorden punkt 9��Eventuelt��Erik Hammer
	Dias nummer 66

