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Vejledning i avancerede sggninger

HR-medarbejder
Version: 02

Denne vejledning beskriver, hvordan man kan sege i sine serviceanmodninger i HR Sag.

Vejledningen indeholder folgende afsnit,

A.  Opret avanceret sogning

B. Gem avanceret sogning

C. Slet avanceret sogning

A. Opret avanceret sggning

1. Klik pa Navigator, eller Hjemmeside

2. Klik pd HR Sag og valg pia HR-serviceanmodninger

3. Velg evt. en sogning i drop-down menuen ’Liste’ til afgrensning af den avancerede sogning

HR-serviceanmodninger

HR-serviceanmodninger

Find Referencenr.

Vis v

Status

lgangvasrende
lgangvasrende
lgangvasrende
lgangvaerende

Ilgangvaerende

4. Velg tragten hvorefter vinduet Avanceret sogning dukker op.

* Referencenr.

SR0000090088

SR0000090090

SR0000091075

SR0000090087

SRO000091074

S Liste =4

Alle abne serviceanmodninger
Tite Ikke-tildelte Abne serviceanmodninger | min ks
_ Mine abne serviceanmodninger
Nt |
Abne serviceanmodninger ikke fildelt til en ke
Nix |
Abne serviceanmodninger, hvor jeg findes i teamet
Nix |
Nix |

N Opret efler rediger lister...
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Wi srvcesnmoonger
HR-serviceanmodninger

Avenceret ssgning v
e i Mba B rcnmd A s * Rsterencene. Tt
B Esmnt
A s, s g oo 5 Vrmumtese  aroe Miriarzen
(. gurgemense My smnese s vmamssn
Ermmes

T lpanpente Goar -.,
Sey usu  Gem -

5. Klik Tilfej og en liste med mulige kriterier vises.
6. Vexlg onskede kriterie

Prman

Nontabnan s sidst opasteret sen

HR serviceanmodninger

HR-serviceanmodnin:

Find

Avanceret segning

Gemt sagning

Hoved

Bratrmdeiesdato

Intern prontetsicde

* Sustus

Erlig med rpe
=i = _

Seg Mulsti Gem  Tilej v  Reorgamiser

Lon (medarberdere’

7. Udftyld kriterie

Avanceret segning X

Gemt sggning Alle abne serviceanmodr

* Pakreevel
Recordsat

Er lig med

Alle records, som jeg kan

Kategorinavn

Starter med

Anseettelsesvilkir x

*

Status

Er lig med
Ny;lgangveerende Godkent v

Seg  Mulsti Gem  Tilfej ¥ Reorganiser v
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8. Gentag step 5-7 hvis flere kriterier onskes.
9. Klik seg, hvis det er en engangssogning.

Hvis sogningen onskes gemt som en standardsegning folg naste afsnit.

. Gem avanceret sggning

Klik Gem efter alle kriterier er indtastet
Nyt vindue dukker op.
Angiv navn pa avanceret sogning

w N =

Klik p4 Gem og vzlg ker
automatisk, hvis segningen skal
geres til standardfiltrering

4. Klik af Kgr automatisk
5. Klik OK
6. Luk vinduet for Avanceret sogning

Segningen er nu gemt under Liste pd forsiden af HR-serviceanmodninger.

HR-serviceanmodninger

Find Referencent G Liste v & ) Handiinger ¥ Opret serviceanmodning
Alle #bne servicsanmodringer
Alls dbne i

Vis v

Primeert

status Tite Kontakinavn Kategorinava Ko Sidst opdateret den

Ny SRODOODEINTS TEs Perrille Ane An.. Ansmtielsesvilkhr FM KHR 14-04-2020 3:04 AM

Mine dbne serviceanmodninger

Ny SRO0D0DE3155 Tes FIN test FIN test, . Ansatielsesvilke FM KHE 05.04.2020 201 P11
Abne serviceanmedninger ikke tidelt i en ko

Ny SRODOD0EI0Z Tes Heidi Otsen Ansmnelsesvilkir M KHR 02:04-2020 4:14 PM

Abne senviceanmodninger, hvor jeg findes i teamet

C. Slet avancerede sggninger

1. Kiik pa Liste
2. Vezlg Opret eller rediger lister

£
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HR-serviceanmodninger

HR-serviceanmodninger

Find Referencenr.

Vis v

Status * Referencenr.
Igangvzerende  SR0000090088
Igangveerende  SRO000090090
Igangveerende  SR0000091075

Igangvaerende  SR0000090087

Igangvaerende  SR0000091074

o Liste Alle abne serviceanmodninger =4
‘Alle abne Serviceanmoaninger.
Ansegttelsesvilkar

Tite Ikke-tildelte &bne serviceanmodninger i min ks
Mine &bne serviceanmodninger

Abne serviceanmodninger ikke tildelt til en ks
Nix |

Abne serviceanmodninger, hvor jeg findes i teamet

Nix

Nix

Nr Opret eller rediger lister...

Igangvzerende  SR0000090086
Godkendels. SR0000088088

Godkendels SR0000088076

Nix pille 2 Undervisning Afventer kunde - delvis sagsbehandiet

test notif 2 larbr

Test MTHR-2122

3. Klik pdi Gemt sggning
4. Velg Tilpas

HR-serviceanmodninger

HR-serviceanmodninger

Find Refe

Avanceret sagning

Ge

Recordsst

Er lig med

A records, som jeg kar
* Status

Er lig med
Hy,lgangveerende;Godken: v

0 [Ase done sen

) e a

Vis v

eanmodr

Status. * Referencenr,

Abne serviceanmodninger, hwor jeg findes | teamet

Abne serviceanmodninger ik tildet til en ke

Abne serviceanmodninger tdelt il mine underordnede
Alle ibne serviceanmodninger

likce-tidelle dbne serviceanmodninger | min ke
Mine dbne serviceanmodninger

Sag efter nagieord

5

CETEne
Igangvasrends
Ny

Ny

Igangvasrende

Godiendats

Primart
kontaktnavn

Titel

o pille 2 Undervisning Afventer trembag lonkarse!

Hibc plle 2 Undervisning fej i tibagelen fra SAMZ il SAM1

hioc pille 2 - Undervisning Urik Karstensen, reftelse ved HR

hioc plle 1 Undervisning Afventer frembcig lenkarsel

Hicc plle 1 - undervisning Urik Karstensen, rettelse ved HR

Hioc pille 1 Undervisning Afventer kunde - delvis sagsbehandiel
hioc pille 2 Undervisning Afventer kunde - delvis sagsbehandiet
test nolif 2 larbr

Test MTHR-2122

BMDEP LL

Wtest

Wyansastielse Henrik Yitesen

fremtidig lenkarsel kse

Test MTHR-2096

Nyt vindue dukker op og vzlg sogningen, som onskes slettet.

Det er kun muligt at slette de avancerede segninger, man selv har oprettet.
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Tilpas gemte sagninger X
Gemte ssgninger
Alle &bne serviceanmodr

Anseelelsesvilkar

Abne serviceanmodninger, hvor jeq findes i teamet

Abne serviceanmodninger ikke tildelt til en ke

Abne servi inger tildelt til mine

Alle dbne serviceanmodninger

Ikke-tildelte bne serviceanmodninger i min ke
Mine dbne serviceanmodninger

Saq efter negleord

6. Klik pa Slet
7. Klik Ja

Sogningen er slettet.

£
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