VEJLEDNING

MULIGHEDER | CAMPUS
ONLINE SESSIONER

| Campus findes der 3 typer online sessioner med hver deres formal og funktion som illustreret
nedenfor. Funktionerne og mulighederne i hver type online session vil uddybes i det falgende.

Oprettelse

CAMPUS

Alle Alle Administrator

Hvem kan oprette?

Deltagere
Interne og eksterne Interne og eksterne Interne
Hvem kan inviteres?
Max antal 100 1.500 1.500
Basis Basis
Basis
Funktionalitet Dagsorden Dagsorden
Dagsorden
Grupperum Grupperum
Timeldin Deltagelse via et Deltagelse via et Tilmelding til kursus i
g madelink i mail madelink i mail Campus
Historik Ikke en del af lkke en del af Ses i
laeringshistorikken laeringshistorikken laeringshistorikken
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Beskrivelse af funktionaliteterne i Campus

Herunder ses en owersigt over mgderummet. Disse funktionaliteter \il blive gennemgéet og uddybet i det

felgende. Farst Vil funktionerne langs den everste bjeelke beskrives (fra venstre til hgjre) og dernaest
funktionerne ned langs den venstre bjeelke.

Tilfej filer, links og Del skaerm eller
dagsorden programmer

Lav afstemninger og Brug whiteboards til
undersegelser forklaringer eller

brainstorm

& Kursus vinuel idasse_TioT s

¢ saBA

Afstemasng O Whitsbaard = Arbepdsgrpper ) stagt

ikoner 25 veyee ' — ‘ ) Opret arbejdsrum til Start/pause/stop
A Kursus virtuel klasse_Tids..._1 gruppearbejde. optagelse af

Session

2 < -

INVITER PERSONER TILF@J INDHOLD JUSTER LYD TEST VIDED
o

Serte g nter 90 wrtn ot cameny
= > Sete made vad M wher ancel nseng for raTsioe o
o o ¥ dagsartenimchod tor hagaiar

Tilfej filer, links eller dagsorden

Det er muligt for deltagerne at dele dokumenter og links fra madet: 3 Tilfejindhold| v
1) Veelg: Tilfgj Indhold B
2) Veelg den fil, der skal kunne hentes Fil, der kan downloades
URL-adresse

Ved Fil der kan downloades’ vil deltagerne f& denne mulighed. ,
YouTubevideo

Download fil Generer en dagsorden

Webinar — 28-06-2019.docx 257 KB

Hejreklik pa den fil, der skal downloades.
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Som madeleder eller underviser kan du oprette en dagsorden i magdet pa forhand.
»  Kiik pa "Tilfgj indhold” og veelg "Generer en dagsorden”

* Under "Tilfgj” kan du veelge en raekke elementer til din dagsorden. Det kan veere dokumenter,
afstemninger, videoer og links.

saba®

Dagsordengenerator |§|

|| Gem || Eksport |
v Programdeling

~ [ Hjemme| Evaluering
B Pagd £

Evall

Mappe
Undersagelse
URL
Symposium-tavle

YouTubevideo

*  Nar du har tilfgjet elementerne, kan du rykke rundt pa raekkefalgen.
* Nar du er feerdig, klik pa "Gem” og luk dagsordengeneratoren pa den rede knap.

* Nar du har Gemt, og madet er oprettet, kan du se dagsordenen @verst, og ligger der til | starter. Du
kan Igbende redigere idin dagsorden og tilfgje indhold.

Del skarm eller programmer

Tryk pa pilen ud for Del og veelg den skeerm eller det program, du vil dele i medet, eksempelvis visningen af
betjeningen i et program.

£ Del M Afstemning ~ [J Whiteboar

C] Desktop

0] skarmi1

C] Skasrm 2

Campus online.pptx - PowerPaint

Inbox - sofha@oes.dk - Outlook

Lav afstemninger eller undersggelser

Underejs er det muligt at stille deltagerne spgrgsméal, som de kan svare pa. Man kan oprette sine egne eller
anvende de foruddefinerede spgrgsmal.
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De foruddefinerede spargsmal veelges ved at trykke pa pilen ud for Afstemning og vaelge et pradefineret
sporgsmal:

- Tryk Veelg undersggelse: Her er det ogsa muligt at redigere i spergsmalet eller svarmulighederne.
- Afslut med Gem undersggelse og \is i session.

3 Tilfgjindhold ~ £ Del ~ [ afstemning [J Whiteboard XX e

Hvor ofte?
Start undersogelsesvaerkioj
Er du enig?

Ja eller nej?

Hvor mange?

Er du enig? }
1 hgj grad enig =
Enig o
Neutral o
Ikke enig o
I hej grad ikke enig o

Svar modtaget fra 0 af 0 deltagere

BYDRESULTATER | REDIGER UNDERS@GELSE | | v/eLG UNDERsoGELSE|
| M Afstemning | v
Afstemning
Hvis du vil oprette egne spargsmal: SPORGSMAL
1) Klik pa Afstemning
2) Opret de gnskede spagrgsmal og svarmuligheder SVAR
i pop-up boksen —
3) Velg Gem undersggelse og Vis i session
||
|

Annuller

1 ogelse Vis i session

Brug whiteboards til forklaringer eller brainstorm
Du kan vise et whiteboard i magdet, som kan bruges til eksempelvis brainstorm eller forklaringer.
* Du bestemmer, om alle kan bidrage, eller om det kun er dig som mgdeleder, der ma tegne.
« Du kan lave en reekke forskellige elementer pa taven: pile, streger, figurer, tekst og symboler.

+ Du kan gemme tavlen ved at klikke pa diskette-ikonet, sa den bliver en del af optagelsen, hvis
sessionen optages. Det gemte whiteboard kan ogsa veere et element i en dagsorden. Du kan cleare
taven ved at klikke pa kryds-ikonet.

3 Tilfej indhold ~ EA Del ~ | [ Afstemning  [CJ Whiteboard 2, Arbejdsgrupper

S

L 4|2

HEJ

L_IRAN
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Hej

- T
Sofie Hansen (admin)
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Opret arbejdsrum til gruppearbejde

Du kan sende deltagerne ud i mindre grupper, hvor de skal arbejde med et emne.
OBS: Denne funktion er kun mulig, hvis det er en virtuel klasse eller et webinar.

Farst skal rummene oprettes. Tryk pa Arbejdsgrupper, veelg antal rum, der skal oprettes og tryk pa Opret
grupperum:

=y Arbejdsgrupper

Opsat grupperum nedenfor.
Du har 1 deltagere

® Antal grupperum, der skal 1
oprettes ’j

Mindste antal deltagere i et
rum.

Automatisk tildeling af deltagere til
grupperum

| Opret grupperum ‘

Herefter vil grupperummene poppe op pa skarmen. Madelokale er det oprindelige mgderum til alle
deltagerne, og nedenunder Vil grupperummene fremga som Rum1, Rum2 med videre.

Grupperum [
Inaktiv Start

Konfigurer

=% Madelokale
[J Agenda
= Ruml
[ Agenda

Luk

Dagsorden og indhold i grupperummene
Ved at hgjreklikke pa et grupperum, kan du tilfgje indhold eller et dagsordenspunkt eksempelvis en opgave

til gruppen. Du bestemmer, om alle skal have den samme opgave eller forskellige opgaver. Hgijreklik pa
rummet, tryk pa Vaelg Indhold og veelg det indhold, du vil tilfgje.

Flytning af deltagere
Du kan flytte deltagerne ud i grupperummene ved at treekke dem ned i grupperne eller hgjreklikke pa en
deltager, og veelge Flyt deltager til og veelge et grupperum.

Klik pa Start, nar indhold og deltagere er fordelt.
» Du kan ga ud i de forskellige rum ved at hgjreklikke pa rummets nawn og veelge Ga til rum.

* Nar du vil tilbage til feelles rummet, hgjreklikker du ma det gverste megdelokale og veelger Gé til rum.
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Deltagerne i grupperummene kan se det, der er lagt ind i rummet. De har samme funktioner som en
mgadeleder og kan selv bruge whiteboards, lave afstemninger og dele indhold i grupperummene.

Afslutning af grupperum

Nar i er faerdige i grupperummene, og alle har gemt deres ting, kan du som madeleder kalde alle tilbage til
det oprindelige maderum ved at trykke pa Stop. Sa kan |i feellesskab praesentere og se de ting, der er lavet i
hver gruppe.

Grupperum 4]

[ 1]
s Modelokale
Il Agenda

,:_ Rosa Kirketerp

[ 1]
mm Rum]
B Agenda
[ 1]
amm Rum2
I Agenda

4 Luk

» Du kan vaelge at tale til alle grupper pa en gang ved at klikke pa mikrofonen i bunden.

Optagelse af session

For at optage sessionen, tryk pa Start. Sessionen kan pauses D | ot Afetat
undenejs, og optagelsens sluttes ved at trykke pa Afsiut. '

Nar mgdet afsluttes vil felgende boks komme frem. Veelg: Opret e-mail efter arrangement og Afslut

Valg de handlinger, der skal udfares, nar du afslutter.
Optagelse

@ Udgiv, nar sidste ordstyrer forlader arrangementet?
Udgiv nu

Udgiv ikke

Opret e-mail efter arrangement

Udgiv:
Campus ansvarlig
Campus team

Datasamarbejde - MODST oq KFF

Annuller Afslut

| den mail, der fremsendes efter mgdets afslutning, er der et link til optagelsen af medet.
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Interaktionsikoner

CAMPUS

Deltagerne kan angive ikoner undervejs, som holder interaktionen i gang i mgdet. Dette er seaerligt brugbart,
nar man ikke kan se hinanden. Det er en god indikator for magdelederen til at fornemme, om deltagerne

felger med, eller om der er enighed.

- Raekke handen op: Vil sperge eller tilfgje noget til det, der bliver sagt.

- Flueben: Vise at man har forstaet spergsmalet eller er enig.
- Kryds: Vise at man ikke er enig.

- Smiley: Vise at det er en god nyhed, det ger mig glad, eller jeg griner.

- Klappe: Vise at man er begejstret for det, der bliver sagt.
- Ikke til stede: Vise at man er midlertidigt ude af mgderummet.

Mgdeleder har mulighed for at cleare ikonerne undervejs, og deltagerne kan
selv fierne ikonet igen, nar det ikke er geeldende mere.

Deltagere i mgdet

Under interaktionsikonerne kan du se en oversigt over deltagerne til madet,
hvonidt de har teendt deres mikrofon, delt deres skaerm og de ikoner, de har
angivet.

| bunden kan du ogsa se antal deltagere til mgdet ved de to grgnne ansigter.

Chatfunktion

Undenrejs i madet er det muligt for deltagerne at skrive i chatfeltet i
nederste venstre hjgrne.

Ved pilen ud for "Alle’ kan det veelges i drop-down menuen, om beskeden
skal kunne ses af alle mgdedeltagerne, eller om det kun er
mgadeleder/ordstyrer, der kan se beskeden.

Hvis man som mgdeleder eller ordstyrer klikkerinde i chatteksten, séer
der disse muligheder:

B chat 2

Campus Administrator: Velkommen til
* Slet meddelelse Alt-D
W Ryd alle meddelelser Alt-R
D Kopier Alt-C
D kopiér alle Alt-L
B Gem som... Alt-A
© vis tidsstempel AT

v (X 8 i B

an Deltagere

4 Sofie Hansen (.

Antal deltagere

[ 1] ' o
- 2| L=

B chat A

Sofie Hansen (admin): Hej
allesammen

] =






