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Miniguide: Godkend tilmeldinger

Denne guide viser, hvordan personaleadministratoren godkender medarbejderes tilmelding
pa lering. Pa nogle klasser kraeves det, at tilmeldingen bliver godkendt af en leder. Denne
slags tilmeldinger godkendes normalt af den tilmeldtes leder, men godkendelsen kan ogsa
foretages af personaleadministratoren. Det anbefales dog, at godkendelsen sker af den rette

leder.

1. Klik pd menuen i gverste venstre hjgrne og veelg Admin.

= CAMPUS

25 Admin

2. Velg Personadmin. .
g - Personadmin.

Administrerer brugerprofiler, herunder visning af kompetencer og andre akfiviteter.

3. Klik pa Administrer personer

Veelg Tilmeldinger i drop-down menuen

~  Administrer personer

Interne personer

Proxy-opseetning

Tilmeldinger

4. Veelg Avanceret sggning Tilmeldinger

Navn(e)

Avanceret seqning

Shriv et eller flere efternavne eller fulde
navne adskilt af semikolon (7).
Fornavne og dele af et navn giver ingen
resultater.

Eksempel

Hansen; Christian Berg; Nielsen, Gitte

506

5. Angiv et Fornavn og Efternavn eller

et Brugernavn Brugernavn TR-USER Leder Q@
Fornavn Efternavn
Klik herefter pa Seg knappen
6. Veelg Vis tilmeldinger ud for den pagaeldende medarbejder Vis
tilmeldinger
7. Veelg Godkend ud for den klasse, der afventer godkendelse Afventer  Tmeld

Afvis

godkendelse Godkend
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